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Nr. 8829/22.08.2023

ANUNT

Prim3ria comunei Movileni, cu sediul in Movileni, str. Sperantei nr. 40,
organizeaza concurs de recrutare pentru ocuparea functiei publice de executie
vacante de consilier achizitii publice, grad profesional asistent din cadrul
compartimentului Buget, Finante, Impozite si Taxe locale, Contabilitate ,pe perioada
nedeterminatd cu norma intreaga, durata timpului de lucru fiind de 8 ore pe zi, 40
de ore pe saptdmana, din cadrul aparului de specialitate al Primarului comunei
Movileni.

Concursul de recrutare este organizat la sediul Primariei comunei Movileni, in
baza 0.U.G 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare, H.G nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privin organizarea si

dezvoltarea carierei functionarilor publici cu modificdrile si completarile ulterioare.
CALENDARUL DESFASURARII CONCURSULUI

-data afisarii anuntului: 22.08.2023;

-primire dosare de concurs: 22.08.2023-11.09.2023;

-selectia dosarelor de inscriere: in termen de maximum 5 zile lucratoare de la
data expirarii termenului de depunere a dosarelor;

-proba scrisa: 22.09.2023 ora 10:00;

-interviul: in termen de 5 zile de la data promovarii probei scrise;

CONDITII DE PARTICIPARE LA CONCURS

1. Conditii generale de participare la concurs: candidatii trebuie sa
indeplineasca conditiile prevazute de art. 465, alin. 1 din 0.U.G nr.
57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare:

a) are cetdtenia romana si domiciliul in Romania;
b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

c) are varsta de minimum 18 ani impliniti;
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d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) este apt din punct de vedere medical si psihologic sa exercite o
functie publica. Atestarea stdrii de sanatate se face pe baza de examen
medical de specialitate, de catre medicul de familie, respectiv pe baza
de evaluare psihologicd organizata prin intermediul unitatilor
specializate acreditate in conditiile legii;

f) indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevazute
de lege pentru ocuparea functiei publice;

g) indeplineste conditiile specifice, conform fisei postului, pentru
ocuparea functiei publice;

h) nu a fost condamnata pentru savarsirea unei infractiuni contra
umanitatii, contra statului sau contra autoritatii, infractiuni de coruptie
sau de serviciu, infractiuni care Iimpiedica Iinfaptuirea justitiei,
infractiuni de fals ori a unei infractiuni sdvarsite cu intentie care ar
face-o incompatibild cu exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei
in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau
dezincriminarea faptei;

i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publicd sau de a
exercita profesia ori activitatea in executarea careia a savarsit fapta,
prin hotarare judecatoreasca definitiva, in conditiile legii;

j) nu a fost destituitda dintr-o functie publicd sau nu i-a incetat
contractul individual de munca pentru motive disciplinare in ultimii 3
ani;

k) nu a fost lucrator al Securitdtii sau colaborator al acesteia, in

conditiile prevazute de legislatia specifica.

2. Conditii specifice (conditii de studii, conditii de vechime in
specialitate si alte conditii), dupa cum urmeaza:

- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau
echivalentd;

- vechime minima in specialitatea studiilor: 1 an.
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Dosarele de inscriere la concurs se depun la sediul Primariei comunei
Movileni in termen de 20 de zile de la data publicarii prezentului
anunt pe site-ul si la avizierul institutiei.

Dosarele de inscriere la concurs trebuie sa contini, in mod obligatoriu,
documentele prevazute de art. 49 alin. 1 din H.G nr. 611/2008 pentru
aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei
functionarilor publici, actualizata:

a) formularul de inscriere;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

c) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care
atestd efectuarea unor specializari si perfectionari;

e) copie a diplomei de master in domeniul administratiei publice,
management ori in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei
publice, dupa caz, in situatia in care diploma de absolvire sau de licentd a
candidatului nu este echivalenta cu diploma de studii universitare de
master in specialitate

f) copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator pentru
perioada lucratd, care sa ateste vechimea in munca si in specialitatea
studiilor solicitate pentru ocuparea postului/functiei sau pentru exercitarea
profesiei

g) copia adeverintei care atestd starea de sandtate corespunzadtoare,
eliberata cu cel mult 6 luni anterior deruldrii concursului de catre medicul
de familie al candidatului;

h) copia adeverintei care atestd starea de sanatate corespunzatoare
pentru efort fizic, in cazul functiilor publice pentru a cdror ocupare este
necesara indeplinirea unor conditii specifice care implicd efort fizic si se
testeaza prin proba suplimentara;

i) cazierul judiciar;

j) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii
corespunzatoare din formularul de inscriere, sau adeverinta care sa ateste

lipsa calitatii de lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in

conditiile prevazute de legislatia specifica.



COMUNA MOVILENI
Judetul Iasi
C.F. 4540410
Telefon/fax: 0232 297.777

Mail: contact@primariamovileni.ro

JUDETUL IASI
ROMANIA

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul Primdriei comunei
Movileni din strada Sperantei nr. 40 si la numarul de telefon
0232297777.

Primar,

Hodoroaba Qm Constatin
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BIBLIOGRAFIE SI TEMATICA
PENTRU OCUPAREA FUNCTIE PUBLICE DE EXECUTIE VACANTA DE CONSILIER
ACHIZITII PUBLICE, GRAD PROFESIONAL ASISTENT

1. Constitutia Romaniei, republicata

cu tematica TITLUL II - Drepturile, libertatile si indatoririle fundamentale, TITLUL
III- Autoritatile publice

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare

cu tematica Reglementari privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare -integral;

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si
bérbati, republicata, cu

modificarile si completarile ulterioare

cu tematica Reglementdri privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si
barbati -integral;

4. Titlul I si II ale partii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019,
cu modificarile si completarile ulterioare

cu tematica Reglementari privind statutul functionarilor publici, Titlul I -Dispozitii
generale si Titlul IT —

Statutul functionarilor publici ale partii a VI-a “Statutul functionarilor publici,
prevederi aplicabile personalului contractual din administratia public si evidenta
personalului platit din fonduri publice”

5. Legea nr. 98/2016 privind achizitile publice, cu modificarile gi completérile
ulterioare.

cu tematica Reglementari privind achizitiile publice-integral

6. Hotardrea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privindachizitile publice, cu
modificarile si completarile uiterioare.

cu tematica Reglementari privind normele metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie public -integral

Primar,

Hodoroaba Dan Constatin
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PRIMARIA COMUNEI MOVILENI
JUDETUL IASI
APROB,
PRIMAR,
HODOROABA DAN CONSTANTIN

FISA POSTULUI
NR. 18

INFORMATI GENERALE PRIVIND POSTUL

1. Denumirea postului: CONSILIER
2. Nivelul postului: Functie publici de executie.

3.Scopul principal al postului: Organizarea si coordonarea achizitiilor publice, in conditiile legii.

CONDITII SPECIFICE PENTRU OCUPAREA POSTULUI

1. Studii de specialitate: Studii superioare de lungé duraté aboslvite cu diploma de licenta.

2. Perfectiondri(specializiri): -

3. Cunostinte de operare/programare pe calculator: mediu

4. Limbi striine: -

5. Abilitati, calitati si abtitudini necesare: Adaptabilitate , rezistenta la stres, capacitatea de a
comunica, capacitatea de a planificat si de actiona strategic, capacitate de asumare a
responsabilitatilor, capacitatea de a lucra in echipd, competentd in gestionarea resurselor alocate.
6. Cerinte specifice: -

7. Competentd manageriala: -
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ATRIBUTIILE POSTULUI

1. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice si cu HG 395/2016 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publicd/acordului-cadru, cu modificarile si completarile ulterioare.

2. Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale impreuna cu nr. HG 394/2016 pentru aprobarea
Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului
sectorial/acordului-cadru, cu modificarile si completarile ulterioare.

3. Legea nr. 100/2016 privind concesiunile de lucréri si concesiunile de servicii i cu nr. HG
8672016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractelor de concesiune, cu modificarile si completarile ulterioare.

4. Legea nr. 101/2016 privind remediile si ciile de atac in materie de atribuire a contractelor de
achizitie publics, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrdri si concesiune
de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de Solufionare a
Contestatiilor, cu modificarile si completarile ulterioare.

5. Alte prevederi si acte normative cu impact asupra domeniului achizitiilor publice.

6. Opereazi prin intermediul SEAP, documentatiile de atribuire, invitatii, anunturi $i notificéri
pentru procedurile de achizitie.

7. Initiazi - conform legislatiei in vigoare, achizitiile directe si tine evidenta documentelor suport
a acestora.

8. Ofera sprijin pentru consultarea Catalogului Electronic de Produse/Servicii $i Lucrdri si
respectiv Consultarea Pietei, de citre compartimentele interesate din cadrul primariei.

9. Aplica si finalizeaza procedurile de atribuire.

10. Asigura, intocmeste si raspunde de organizarea si desfasurarea procedurilor de achizitii
publice conform legislatiei in vigoare, dupa cum urmeaza:

e publicitatea achizitiilor publice (anunturi de intentie, de participare si de atribuire).

o initiaza lansarea procedurii de achizitii publice in SEAP; e intocmirea caietului de sarcini;

e intocmirea documentatiilor de aribuire si a celor descriptive, prezentarea ofertelor si lamurirea
eventualelor neclaritati legate de acestea;

e intocmirea notei estimative a contractului si a notei justificative cu privire la procedurile de
achizitie publica,

e intocmirea rapoartelor pentru constituirea comisiilor de evaluare in vederea atribuirii

contractelor de achizitie publica,
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e intocmirea rapoartelor de adjudecare sau de anulare a procedurilor de achizitie publica,
e intocmirea referatelor de necesitate pentru aprobarea procedurilor de achizitie publica;

e intocmirea referatelor pentru numirea comisiilor de evaluare pentru atribuirea contractelor de
achizitii publice;

e asigura desfasurarea propriu zisa a procedurilor de achizitie publica de atribuirea contractelor
de furnizare produse, servicii si lucrari;
¢ intocmirea proceselor verbale la deschiderea ofertelor;

e analizarea ofertelor depuse;

e emiterea hotararilor de adjudecare
e primirea si rezolvarea contestatiilor;

e intocmirea rezolutiilor la contestatiile depuse;

e participarea la incheierea contractelor de achizitie publica;

e urmarirea respectarii contractelor de achizitii publice din punct de vedere al respectarii valorilor
si termenelor, confirmarea realitatii regularitatii si legalitatii platilor aferente contractelor
facandu-se de compartimentele care au propus si solicitat achizitia publica respectiva;

11. intocmeste DUAE conform legislatiei in vigoare.

12. indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea previzute de Lege.
13. Intocmeste corespondenta, notificiri, rispunde la solicitdri de clarificari, cu respectarea
termenelor legale in legitura cu procedurile de achizitie, prevazute de legislatia in vigoare.

14. intocmeste referatul si dispozitia pentru constituirea comisiei de evaluare.

15. Efectueazi propunerile pentru membrii comisiei de evaluare.

16. Verificd incadrarea achizitiilor in pragurile previzute de legislatia in vigoare, conform cu
codurile CPV aferente achizitiei.

17. intocmeste fisa de date pentru fiecare achizitie publica in parte

18. Intocmeste anunt publicitar in SEAP, (dupd caz), anunt de intentie saw/ si de participare ,
invitatii la proceduri simplificate, negocieri (citre ofertantul indicat de compartimentul de
specialitate prin referatul aprobat de conducerea institutiei), etc.

19. Va intocmi raspunsul la clarificiri in cazul in care acestea au legiturd cu redactarea
documentatiei de atribuire

20. Va elabora procesele - verbale ale sedintelor de deschidere, evaluare, analizd a ofertelor,
adjudecare a achizitiei (in cazul achizitiilor publice) si/sau proces-verbal de desfagurare si de

adjudecare in cazul concesionarilor.
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21. Intocmeste raportul procedurii de atribuire in baza hotarérilor comisiei de evaluare.

22. Asigura elaborarea documentatiilor pentru sedintele consiliului local ce privesc activitatile de
care raspunde,

23. Va finainta Ingtiinfirile despre rezultatul procedurii, catre participantii la procedura achizitiei
publice sau de concesionare.

24. Raspunde de transmiterea anunturilor de atribuire, in termen legal

25. Verifica existenta certificatelor de urbanism necesare in cazul demararii achizitiei publice a
studiilor de fezabilitate sau expertizelor tehnice precum si existenta Autorizatiei de Construire
inainte de demararea atribuirii unui contract de achizitie publicd de lucrari de constructie si
valabilitatea acestora.

26. Este responsabil de evaluarea ofertelor in procesul de atribuire a contractelor de achizitie
publica.

27. Constituie si pdstreazd dosarul achizitiei publice care trebuie sd cuprindd documentele
intocmite/primite de autoritatea contractantid in cadrul procedurii de atribuire asa cum sunt
prevazute in Cap.IIl, Sectiunea a 12-a, Dosarul achizitiei, art. 148 din Hotérarea nr. 395/2016
pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice
28. Va fi responsabil cu aplicarea procedurii de atribuire in domeniul achizitiilor.

29. Riaspunde de convocarea in termen legal a comisiei de evaluare in cazul solicitirilor de
clarificéri din partea ofertantilor (aferente documentatiei de achizitie publica) precum si de
intocmirea si expedierea in termen legal a raspunsului catre ofertanti.

30. Are obligatia de a intocmi si distribui membrilor comisiei de evaluare declaratiile de
confidentialitate si impartialitate prin care se angajeazi sd respecte prevederile legislatiei fn
domeniu si prin care confirma ci nu se afld intr-o situatie care implica existenta unui conflict de
interese.

31. Rispunde de intocmirea instiintarilor catre ofertantii implicafi in procedura achizitiei publice
despre primirea unei notificiri/contestatii/actiuni la instantele judecétoresti, publicarea in SEAP a
notificdrilor, contestatiilor, urmdireste constituirea comisiei de analiza a notificérilor/contestatiilor,
convocarea acesteia, intocmeste rdspunsul in baza hotirdrii comisiei de analizd a
notificarii/contestatiei.

32. Intocmirea documentatiei interne pentru restituirea garantiilor de participare catre ofertantii

declarai castigatori sau necastigatori.
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33. Rispunde de transmiterea in termenul legal la Consiliul National de Solutionare a
Contestatiilor a punctului de vedere referitor la contestatie si a dosarului achizifiei publice si
transmiterea la contestatar a punctului de vedere referitor la contestafi.

34. Redacteaza acte aditionale la contractele atribuite prin procedurile de achizitie publici in
vigoare, precum si la contractele de concesiune incheiate in baza licitatiilor publice, negocierilor
directe sau hotararilor de consiliu local.

35. Verifica existenta fondurilor alocate in buget pentru fiecare achizitie in parte.

36. Tine evidenta contractelor de achizitie publicd, a celor de concesiune rezultate ca urmare a
aplicarii procedurilor de licitatie, negociere sau incheiate in baza hotérarilor de consiliu local si
efectueaza arhivarea acestora conform legii.

37. Are obligatia si anexeze la fiecare contract, pe langa documentele care fac parte integranti din
contractul incheiat si semnat de parti si a urmétoarelor documente : 1. Scrisoarea de garantie
bancari - in copie sau ordinul de plati - in copie, prin care s-a constituit garantia de bund executie
si 2. Certificatul constatator emis de persoana responsabild pentru derularea contractului din
cadrul compartimentului de specialitate, dupa indeplinirea obligatiilor contractuale la termenele
prevazute de legislatia specifica functie de tipul de contract.

38. Va elabora programul anual de achizitii publice, pe baza necesititilor si prioritatilor
comunicate de celelalte compartimente din cadrul autoritétii contractante

39. Are obligatia de a intocmi, dacd e cazul, cétre Agentia Nationald pentru Achizitii Publice
(ANAP) a raportului anual privind contractele atribuite in anul anterior, in format electronic

40. Nu va utiliza In corespondenta de serviciu specifica, adresa de mail personali.

41. Va aloca numere de Inregistare pentru corespondenta proprie elaboratd, va inregistra
corespondenta sositd pe mail/fax sau atasatd la documentatia procedurii in derulare prin SEAP, in
legaturd cu proceduri de atribuire (clarificari, norificdri, oferte, etc.), va fine evidenta
corespondentei interne intre compartimente/servicii §i externe cu alte institutii publice si
operatorii economici implicati in derularea procesului/procedurilor de achizitii publice.

42. Raspunde de arhivarea corespondentei si a dosarelor de achizifie publicd ce i-au fost
repartizate, cu respectarea prevederilor legale in vigoare, iar in cazul proiectelor finantate din
fonduri nerambursabile arhivarea se va efectua tindnd cont de instructiunile previzute in cererile
de finantare, instructiunile/regulamentele emise in acest sens sau dispozitiile managerului de

proiect.
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43. Are obligatia si pistreze secretul de serviciu si confidentialitatea in legéiturd cu informatiile,
faptele sau documentele despre care ia cunostintd in exercitarea functiei publice, in conditiile
legii.

44 . Pentru abateri in exercitarea sarcinilor si atributiilor de serviciu sau pentru indeplinirea lor

defectuoasd raspunde disciplinar, contraventional, material sau penal, dupi caz.



